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Para la difusién de las ponencias del congreso SECOT2020 se utilizard un sistema de
emisién mixto. Cada sesién contard con una parte grabada (presentaciones) emitida en
el horario del programa cientifico, seguida de una parte en directo (debate) realizada
mediante un sistema de videoconferencia.

El proceso que cada ponente debe conocer, consta de dos fases:

® Subida de la presentacién (sélo el documento) a un gestor de archivos.

® Grabacién del audio y del video que posteriormente los técnicos implementardn en el
documento entregado en el gestor de archivos.

1° Antes de la grabacion: Subida de archivos

Antes de la grabacién deberd subir sus presentaciones al Gestor de Archivos. Recibird un
email con su usuario y contrasefia para acceder al portal. Una vez dentro verd el listado
de las ponencias en las que Ud. participa. Podrd subir sus presentaciones desde un Unico
lugar. La fecha limite para entregar su presentacién serd el 15 de septiembre de 2020 a las 18:00.
Consejo para la presentacién:

- El formato de la presentacién deberd ser 16:9. Puede descargar la plantilla aqui

- Envie Unicamente la presentacién.

- El sonido y el video se grabardn después a través de un técnico informdtico que contactaré
con usted para agendar la grabacién.

- Tamafio minimo de la fuente 12 puntos.

- Evite incluir imégenes pequenias o de baja calidad.

- No se aconseja el uso de letras con colores muy llamativos, ya que dificulta su lectura
en la pantalla.

2° Grabacion de las ponencias: Audio y Video

Las fechas de grabacién de las ponencias serdn entre el 18 y el 23 de Septiembre. El ponente
recibird un correo electrénico con la fecha y hora propuestas para llevar a cabo la grabacién
de sus ponencias, asi como la direccién de Internet a la que deberd acceder. En ese mismo
correo electrénico dispondré de un teléfono y mail de contacto para resolver cualquier
duda que tenga sobre el proceso de grabacién de la misma. La grabacién se hard con
la ayuda de un técnico informético que controlaré la buena realizacién de la misma. Para
optimizar tiempos, la grabacién de TODAS las ponencias de un mismo ponente tendrén
lugar en el mismo dia.

Para la grabacién de las ponencia, no serd necesaria la instalacién de ningdn software
en el ordenador del ponente. La grabacién se hard a través de un link, que la organizacién
hard llegar a los ponentes y que les rediccionard a la plataforma de grabaciones. Se
recomienda el uso del navegador Goolgle Chrome en todo el proceso, ya que se ha
demostrado que es un sistema seguro.

CARACTERISTI'CAS DE SOFTWARE UTILZADO EN LAS SALAS
DE GRABACION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

Sistemas operativos: Windows 10, Macintosh Mojave 10.14.3

Software de presentaciones: Office PC 2016, Office Mac 2016, Adobe (.pdf), Keynote 9.0


https://secot2020.com/documentos/
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El ponente debera:

® Disponer de ordenador con cdmara, micréfono y conexién a Internet (no se podrd utilizar
tablet o Smartphone)

® Haber entregado su ponencia previamente en los formatos permitidos: Powerpoint y
Keynote.

® Acceder a la plataforma de grabacién en la fecha y hora indicada.

® El ponente dispondrd de un pasador de diapositivas remoto en su teléfono mévil,
conectado via internet a su presentacién.

CONSEJOS DURANTE LA GRABACION

Duracion: Tener en cuenta que la duracién de la grabacién no puede superar el tiempo
méximo autorizado por el Comité Cientifico del Congreso: La exposicién durard lo que
figure en el programa. Para el adecuado funcionamiento de todo el congreso se recuerda
que los tiempos de las presentaciones no son prorrogables y que la organizacién dispone
de sistemas que impidan la continuacién de la presentacién una vez sobrepasado el tiempo
asignado.

Cadencia: Es muy importante mantener un ritmo de presentacién tranquilo, con un tono
de voz calmado sin sobresaltos, ni subidas ni bajadas de tono. Haga pausas entre cada
diapositiva y procure cuidar la diccién. Mantenga en todo momento una buena hidratacién.
Todo ello hard mds fécil la compresién de la exposicién.

CONEXION EN DIRECTO DURANTE EL CONGRESO PARA
LA RESOLUCION DE DUDAS PLANTEADAS SOBRE SU
PONENCIA POR PARTE DE LOS CONGRESISTAS

Durante el transcurso de la sesién el piblico podrd hacer preguntas mediante un sistema
de chat. Esas preguntas las recibird el moderador y éste seleccionard y trasladard aquellas
preguntas que considere mds interesantes y convenientes a cada uno de los ponentes.

Al finalizar la transmisién de las ponencias grabadas se hard una conexién en directo entre
los componentes de la sesidén para atender a las cuestiones planteadas de forma on-line
por los asistentes. Ser& una conexién multicdmara, de forma que el piblico pueda ver a
todos los integrantes de la sesion.

SISTEMA DE PRUEBAS Y TESTEO DE LAS PONENCIAS
PREVIO AL CONGRESO

El ponente recibird un correo electrénico con las instrucciones (direccién de Internet a la
que deberd conectarse). Dias antes de la celebracién del Congreso, el servicio de profesionales
técnicos, contactard con los ponentes para hacer una Gltima prueba tanto de audio y video
como de conexién.

Se recomienda a todos los ponentes, que utilicen siempre el mismo equipo en las pruebas
y en los directos.





